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教育部大學校院校務資料庫 
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意見處理流程 
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意見蒐集 

(說明會、電話) 

立即可解決 即時處理 

需與應用單位審

慎討論 
定期檢討會議 

01.1 
校庫 
定位 



02 

時程 
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01 

校庫 

03 

表冊 



02.1 

3月表冊 
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 填表期間 

3.1上午8:00 至 5.3下午5:00 

一 二 三 四 五 六 日 

1 2 3 

4 5 6 7 8 9 10 

11 12 13 14 15 16 17 

18 19 20 21 22 23 24 

25 26 27 28 29 30 31 

102.5 
一 二 三 四 五 六 日 

29 30 1 2 3 4 5 

6 7 8 9 10 11 12 

13 14 15 16 17 18 19 

20 21 22 23 24 25 26 

27 28 29 30 31 

102.03 



02.2 

5月匯出 

8 

資料匯出 

予 

產學合作績效評量 

 

102.5.6 

資料匯出 

102.5 
一 二 三 四 五 六 日 

1 2 3 4 5 

6 7 8 9 10 11 12 

13 14 15 16 17 18 19 

20 21 22 23 24 25 26 

27 28 29 30 31 



02.3 

5月修正 
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提出修正 

102.5.06 

至 

102.5.10 

  102.03期資料 

102.5 
一 二 三 四 五 六 日 

1 2 3 4 5 

6 7 8 9 10 11 12 

13 14 15 16 17 18 19 

20 21 22 23 24 25 26 

27 28 29 30 31 



02.3 

5月修正 

10 

開放修正 

102.5.13上午8:00 

至 

102.5.15下午5:00 

  102.03期資料 

102.5 
一 二 三 四 五 六 日 

1 2 3 4 5 

6 7 8 9 10 11 12 

13 14 15 16 17 18 19 

20 21 22 23 24 25 26 

27 28 29 30 31 



02.4 

5月檢核 
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線上填報檢核表 

3.1上午8:00 至 5.22下午5:00 

一 二 三 四 五 六 日 

1 2 3 

4 5 6 7 8 9 10 

11 12 13 14 15 16 17 

18 19 20 21 22 23 24 

25 26 27 28 29 30 31 

102.5 
一 二 三 四 五 六 日 

29 30 1 2 3 4 5 

6 7 8 9 10 11 12 

13 14 15 16 17 18 19 

20 21 22 23 24 25 26 

27 28 29 30 31 

102.03 



02.4 

5月 

列印檢核表 

並報部 

102.5.16 

至 

102.5.22 

12 

檢核 
報部 

102.5 
一 二 三 四 五 六 日 

1 2 3 4 5 

6 7 8 9 10 11 12 

13 14 15 16 17 18 19 

20 21 22 23 24 25 26 

27 28 29 30 31 



02.5 

6月匯出 

13 

資料匯出 

予 

大學總量提報 

作業小組 

 

102.6.14 

資料匯出 

102.6 
一 二 三 四 五 六 日 

1 2 

3 4 5 6 7 8 9 

10 11 12 13 14 15 16 

17 18 19 20 21 22 23 

24 25 26 27 28 29 30 



03 

表冊 

14 

01 

校庫 

02 

時程 
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03.02 

03.01 

本期變動表冊 

本期填報表冊 

03.03 

本期填報注意 

03.04 

下期填報注意 



03.01 

本期表冊 
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本期填報表冊 



03.01.1 

本期表冊 

17 

國立大學 

17 

學生 

教職員 

研究 

校務 

財務 

學1、學2、學6、學7、學8、學9、
學12、學13 

教1、職3、職4、職5 

研2、研3、研4、研9、研10、研11 

研12、研13、研14、研16、研17、
研18、研19 

校1、校4、校14 

財15、財16、財18、財19、財20、
財21、財22 

合計 35張表冊 



03.01.2 

本期表冊 

18 

市立大學 

18 

學生 

教職員 

研究 

校務 

財務 

學1、學2、學6、學7、學8、學9、
學12、學13 

教1、職3、職4、職5 

研2、研3、研4、研9、研10、研11 

研12、研13、研14、研16、研17、
研18、研19 

校1、校4、校14 

財1、財2、財3、財4、財5、財15、
財16、財18、財19、財20、財21、
財22 

合計 40張表冊 



03.01.3 

本期表冊 

私立大學 

學生 

教職員 

研究 

校務 

學1、學2、學6、學7、學8、學9、
學12、學13 

教1、職3、職4、職5 

研2、研3、研4、研9、研10、研11 

研12、研13、研14、研16、研17、
研18、研19 

校1、校4、校14 

合計 28張表冊 



03.02 

本期變動 

20 

本期變動表冊 



03.02.1 

校1 
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 【欄位修正】建築類別、權屬別 

權屬別【自有；租賃】填報。 

建築類別【教學研究建築；學生宿舍；其他建築】。 

 

校舍建築物面積統計表 

學
年
度 

建
築 
地
點 

校
區 權 

屬 
別 

建築類別 
建築證明文件 
類別(可複選) 

… 

校舍建築物(平方公尺) 

提供正式學籍學
生活動、教學研
究使用之總面積
(A) 

提供推廣教育或
對外營業使用之
樓地板面積(B) 

小
計
(C
) 

      
□自有 
□租賃 

□教學研究建築 
□學生宿舍 
□其他建築 

□使用執照，字號：_____ 
□建築結構安全鑑定書載明無安全問題，
且具消防安全設備檢修申報合格證明者 

□其他_________ 

      



03.02.1 

校1 
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 【系統設定】 

權屬別為【租賃】且建築類別為【學生宿舍】者，則需
填報「租約開始時間」及「租約結束時間」 

租賃合約年數滿4年以上者，校庫系統將與「校4.學生
租用宿舍表」之「樓地板面積(含地下室)」進行比對，
避免資訊落差。 

校舍建築物面積統計表 

學
年
度 

建
築 
地
點 

校
區 權 

屬 
別 

建築類別 
建築證明文件 
類別(可複選) 

… 

校舍建築物(平方公尺) 

提供正式學籍學
生活動、教學研
究使用之總面積
(A) 

提供推廣教育或
對外營業使用之
樓地板面積(B) 

小
計
(C
) 

      
□自有 
□租賃 

□教學研究建築 
□學生宿舍 
□其他建築 

□使用執照，字號：_____ 
□建築結構安全鑑定書載明無安全問題，
且具消防安全設備檢修申報合格證明者 

□其他_________ 
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校1 

23 

 【欄位修正】建築證明文件類別選項 

建築證明文件類別【使用執照；建築結構安全鑑定書載
明無安全問題，且具消防安全設備檢修申報合格證明者
；其他】。 

 

校舍建築物面積統計表 

學
年
度 

建
築 
地
點 

校
區 

權 
屬 
別 

建築類別 
建築證明文件 
類別(可複選) 

… 

校舍建築物(平方公尺) 

提供正式學籍學生
活動、教學研究使
用之總面積(A) 

提供推廣教育或
對外營業使用之
樓地板面積(B) 

小
計
(C) 

      
□自有 
□租賃 

□教學研究建築 
□學生宿舍 
□其他建築 

□使用執照，字號：_____ 
□建築結構安全鑑定書載明無安全問題，
且具消防安全設備檢修申報合格證明者 

□其他_________ 

      



03.02.1 

校1 
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 【欄位修正】欄位必填 

學校所填報之校舍建築物，請填報至少一種(含以上)之
「建築證明文件類別」。 

校舍建築物面積統計表 

學
年
度 

建
築 
地
點 

校
區 

權 
屬 
別 

建築類別 
建築證明文件 
類別(可複選) 

… 

校舍建築物(平方公尺) 

提供正式學籍學生
活動、教學研究使
用之總面積(A) 

提供推廣教育或
對外營業使用之
樓地板面積(B) 

小
計
(C) 

      
□自有 
□租賃 

□教學研究建築 
□學生宿舍 
□其他建築 

□使用執照，字號：_____ 
□建築結構安全鑑定書載明無安全問題，
且具消防安全設備檢修申報合格證明者 

□其他_________ 

      



03.02.1 

校1 
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 【系統預設】 

勾選【使用執照】者，「使用執照字號」及「使用執照
面積」則為必填。 

 

校舍建築物面積統計表 

學
年
度 

建
築 
地
點 

校
區 

權 
屬 
別 

建築類別 
建築證明文件 
類別(可複選) 

… 
使用執照面積 
(平方公尺) 

… 
補充
說明 

      
□自有 
□租賃 

□教學研究建築 
□學生宿舍 
□其他建築 

□使用執照，字號：_____ 
□建築結構安全鑑定書載明無安全問
題，且具消防安全設備檢修申報合
格證明者 

□其他_________ 

  
  



03.02.1 

校1 

26 

 【系統預設】 

勾選【建築結構安全鑑定書載明無安全問題，且具消防
安全設備檢修申報合格證明者】，「所有權狀面積」則
為必填。 

校舍建築物面積統計表 

學
年
度 

建
築 
地
點 

校
區 

權 
屬 
別 

建築類別 
建築證明文件 
類別(可複選) 

… 
所有權狀面積 
(平方公尺) 

… 
補充
說明 

      
□自有 
□租賃 

□教學研究建築 
□學生宿舍 
□其他建築 

□使用執照，字號：_____ 
□建築結構安全鑑定書載明無安全問
題，且具消防安全設備檢修申報合
格證明者 

□其他_________ 
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 【定義調整】證明文件類別 

若為中華民國60年12月22日建築法修正公布前已建築完成而
未領有使用執照之校舍建築，請列計於【其他】並填報證明
文件名稱為「無佐證資料」，並於「補充說明」欄敘明原因
，並註明確為學校產權。 

如尚有本表所列以外之建築證明文件者，亦請填報為「其他
」，並提供建築證明文件名稱。 

校舍建築物面積統計表 

學
年
度 

建
築 
地
點 

校
區 

權 
屬 
別 

建築類別 
建築證明文件 
類別(可複選) 

… 

所有權狀面積 
(平方公尺) 

… 
補充
說明 樓地板

面積 
地下室樓
地板面積 

      
□自有 
□租賃 

□教學研究建築 
□學生宿舍 
□其他建築 

□使用執照，字號：_____ 
□建築結構安全鑑定書載明無安全問
題，且具消防安全設備檢修申報合
格證明者 

□其他_________ 
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填報注意 
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本期填報注意 



03.03.1 

學2 
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學生就學情況統計表 

  【定義補充】延畢生 

學校學雜費收取方式採「學雜費基數」收費者，以學校所定
修業期限之學士班學生、碩士3年級(含以上)學生或博士4年
級(含以上)學生是否仍有修讀每學期18週(或畢業班課程)之
課程認定。 

例如，A生為碩士班三年級學生，於101學年度下學期僅修一
門師資培育課程，則A生符合延畢生之定義。 

學
年
度 

學
期 

… 
年
級 

轉學生 延畢生 
全學年均於
國外之學生 

全學年全部學分實習之
學生人數 

校外實習 
學校附屬
機構實習 

男 女 男 女 男 女 男 女 男 女 



03.03.2 

教1 
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專兼任教師明細表 

 【定義調整】教師認定 

學校所聘「運動教練」，非本表調查範疇，請勿填報。若
該運動教練有在校兼課者，則以「兼任」教師填報。 

校長具教師資格者，可列計於本表。 

學
年
度 

  
 

…… 

出生 國籍
/地
區 

編制內/
編制外 

專 
兼 
任 

主聘
單位 

合聘
單位 

  
 
… 

專任教師
是否擔任
產學合作
計畫或委
訓計畫主
持人 

是否第
1次擔
任專任
助理教
授者 

專任教
師是否
為原住
民籍 

年 月 
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教1 
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專兼任教師明細表 

 【定義調整】教師分類 

學校若有聘任「講座教師」、「客座教師」或「特聘教師
」…者，請依教師依實際情況填報教師分類，並於「補充
說明」欄註明該位教師為講座教師或客座教師或特聘教師
…等。 

學
年
度 

… 

編制
內/
編制
外 

專
兼
任 

主
聘
單
位 

合
聘
單
位 

教
師
分
類 

… 

是否
支領
彈性
薪資 

任職狀態 
--------------- 

□任教中 
□帶職帶薪(請敘明原因) 
□留職停薪(請敘明原因) 
□其他(請敘明原因) 

… 

專任教師
是否擔任
產學合作
計畫或委
訓計畫主
持人 

是否第
1次擔
任專任
助理教
授者 

專任教
師是否
為原住
民籍 

 



03.03.2 

教1 
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專兼任教師明細表 

 【系統預設】教師證書字號格式填報 

證書字號請以半形6碼阿拉伯數字填報。 

例如，A教師「證書職級」為「教授」，請填報證書字號
為「教字第009999號」 

學
年
度 

學
期 

  
  
…. 

藝術及
設計類
教師 

借
調 

證書
職級 

證書
字號 

聘書
職級 

聘書
字號 

  
  
… 

專任教師是
否擔任產學
合作計畫或
委訓計畫主

持人 

是否第1次
擔任專任助
理教授者 

專任教師是
否為原住民

籍 



03.03.3 

研2 
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專任教師獲學術及 

競賽榮譽獎項統計表 

 【定義補充】 

專任教師所獲獎項同時符合「獲學術榮譽獎」
或「獲創作、競賽、展演等榮譽獎項」者，請
擇一認列，請勿重複填報。 

 
 

年度 
獲學術榮譽獎教師總人次 

獲創作、競賽、展演等榮譽
獎項教師總人次 

全國性 國際性 全國性 國際性 



03.03.4 
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學校學術研究計畫成效表 

 【欄位新增】計畫起訖日期 

請填報該計畫執行之【開始日期及結束日期】，填報時間日期
請以西元年、月、日填報，例如2011/02/03。 

年
度 

計 
畫 
名 
稱 

計畫起訖 
日期 

計畫經費 

主要 
執行 
單位 
名稱 

計
畫
主
持
人 
  

政府部門資助經費
(A) 企業 

資助 
(B) 

其他 
單位 
資助 
(C) 

學校 
自籌 
(D) 

總經費
(E=A+B
+C+D) 

教
育
部 

… 
農
委
會 

… 小計 
開始
日期 

結束
日期 



03.03.4 

研4 

35 

學校學術研究計畫成效表 

 【欄位調整】計畫主持人類別新增「研究人員」 

若計畫主持人為學校研究人員，則請勾選【研究人員】，並提
供研究者「姓名」及「等級」，其「等級」係指研究員、副研
究員、助理研究員、研究助理或博士後研究人員等類別。 

年
度 

計 
畫 
名 
稱 

計畫起訖 
日期 

計畫經費 

主要 
執行 
單位 
名稱 

計
畫
主
持
人 
  

政府部門資助經費
(A) 企業 

資助 
(B) 

其他 
單位 
資助 
(C) 

學校 
自籌 
(D) 

總經費
(E=A+B
+C+D) 開始

日期 
結束
日期 

教
育
部 

… 
農
委
會 

… 小計 
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  【定義補充】有無ISBN號 

【有無ISBN號】:有 

【ISBN號】:不可空白 

ISBN編號請依據「商品類型碼-群體視別號-出版者識別號-書
名識別號-檢查號」之方式填報(如:978-957-678-000-4) 

 

專任教師發表專書 
(含創作作品集)資料明細表 

年

度 

單

位

名

稱 

教

師

姓

名 

專

書

名

稱 

作

者

順

序 

專書類別 
使用 

語文 

出版年月 出版社/

發表處

所名稱 

有無

ISBN號 

教師是

否為通

訊作者 

專書是否經

外部審稿程

序或公開發

行出版 

補

充

說

明 

出版

年 

出版

月 

          
□紙本 
□電子書 
□其他 

□中文 
□外文 
□中文及外文 

      
□有 
□無 

□是 
□否 

□是 
□否 

  



03.03.5 

研18 

37 

   

專任教師發表專書 
(含創作作品集)資料明細表 

  【定義說明】作者順序 

請填報專任教師之作者順序，若填報為「無佐證資料」者，
請於補充說明敘明原因。 

年

度 

單

位

名

稱 

教

師

姓

名 

專

書

名

稱 

作

者

順

序 

專書類別 
使用 

語文 

出版年月 出版社/

發表處

所名稱 

有無

ISBN號 

教師是

否為通

訊作者 

專書是否經

外部審稿程

序或公開發

行出版 

補

充

說

明 

出版

年 

出版

月 

          
□紙本 
□電子書 
□其他 

□中文 
□外文 
□中文及外文 

      
□有 
□無 

□是 
□否 

□是 
□否 

  



03.03.6 

研17 

38 

  【定義說明】作者順序 

請填報專任教師之作者順序，若填報為「無佐證資料」者，
請於補充說明敘明原因。 

專任教師 
發表研討會論文資料明細表 

年
度 

單位
名稱 

教師
姓名 

作者
順序 

論文
名稱 

會議
名稱 

會議起迄日期 
會議舉行
國家/地區 

會議是否有對外
公開徵稿，並有

審稿制度 
開始
日期 

結束
日期 

                  □是     □否 



03.03.7 

研18 
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 【定義說明】作者順序 

請填報專任教師之作者順序，若填報為「無佐證資料」者，
請於補充說明敘明原因。 

專任教師發表專書 
(含創作作品集)資料明細表 

年

度 

單位

名稱 

教師

姓名 

專書

名稱 

作者

順序 
專書類別 

使用 

語文 

出版年月 出版社

/發表

處所名

稱 

有無

ISBN

號 

教師是

否為通

訊作者 

專書是否經

外部審稿程

序或公開發

行出版 

出版

年 

出版

月 

          
□紙本 
□電子書 
□其他 

□中文 
□外文 
□中文及外文 

      
□有 
□無 

□是 
□否 

□是 
□否 



03.03.8 

研19 

40 

 【定義說明】 

本表蒐集展演活動，不包括教師參與研討會之論文發表
或會議等。 

請備妥相關展演演出資料(例如展演專輯、海報、展演
機構證明…等)，以供備查。 

專任教師參與展演活動 
資料表明細表 

年度 
單位
名稱 

教師
姓名 

展演活動
名稱 

展演主辦
單位 

展演活動辦理國
別/地區 

展演活動起迄日期 

開始日期 結束日期 



03.03.9 

校4 

41 

 【填報注意】 

凡填報本表之宿舍，其「租賃合約年數4年以上者」，
請與「校1.校舍建築物面積統計表」之「租賃學生宿舍
面積」進行比對，避免資訊落差。 

學校租用學生宿舍表 

學
年
度 

縣
市
別 

建
築
名

稱 

機構(
或公司
/業主) 

租賃合
約年數 

合約是否經法院公證 

床位數 收費標準 
樓地板面積(含
地下室)(平方公

尺) 
租賃合約期限 

男 女 
最高 

(元／
學期) 

最低 

(元／
學期) 

所有權
狀面積 

使用執
照面積 

租約 

開始時
間 

租約 

結束
時間 

          
□是：法院公證字號__ 
□否 

                



03.03.10 

財15 

42 

 【填報注意】單位類型 

設有「附設實驗國民小學」之學校，其校務基金「接受
捐贈」決算情形請依【大學；附設實驗國民小學】 分
開查填。 

國立大學校院校務基金 
「接受捐贈」決算情形表 

年度 單位 

接受
捐贈
總金
額 

非指
定用
途捐
贈金
額 

指定用途捐贈 實體捐贈 

指定用於非資本支出用途 指定用
於資本
支出用
途 

… 

有價證券(
例如股票、
基金) 

其他 
獎助學金 

其他 留本獎
助學金 

其他獎
助學金 

金額 說明 金額 說明 

  
□大學 
□附設實驗

國民小學 
            …         



03.03.11 

財20 
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 【填報注意】單位類型 

設有「附設實驗國民小學」之學校，其校務基金編列「
原住民經費」預算情形，請依【大學；附設實驗國民小
學】分開查填。 

國立大學校院校務基金編列 
「原住民經費預算情形表」 

年度 單位 
A.次(103)年
度學雜費減免 

B.次(103)年
度獎助學金 

C.次(103)年度學雜費
減免及獎助學金合計

(C=A+B) 

當(102)年度學雜費減
免及獎助學金合計 

  
□大學 
□附設實驗國
民小學 

        



03.04 

填報注意 

44 

下期填報注意 



03.04.1 

基4 
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 【欄位調整】新增單位類別 

請依單位性質選擇【一般系所；學位學程；特殊專班；
境外專班】，並請學校依組織規程或教育部核定函文填
報單位名稱，並於基本資料6填報學制資料。 

 

 

學校「系所、學位學程、 
特殊專班、境外專班」基本資料表 

學年度 學院 單位類別 單位名稱 
統計處
代碼 

統計處
名稱 

藝術設
計類別 

    

□一般系所 
□學位學程 
□特殊專班 
□境外專班 

        



聯絡資訊 
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hedb@yuntech.edu.tw 

(05)534-2601 
# 5379 
# 5378 

# 5380 

# 5377 

系統 

表冊 



敬祝填表順利 

大學校院校務資料庫 


